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Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 28/05/2025

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 24962007 - MENDEZ PELLECER ANNY ELVIRA

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de mayo de 2025, segln el Contrato No.3-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

L. s
-
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos en gestidén documental y alencion Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 12,000.00 0.00 12,000.00
protocolaria del despachao superior - Tipo: Servicio;
Total: 12,000,00
o No. Fecha Descripeion Monto Wonto Monto ESTADO  RTO RPA 8P PT)
Liquidacién Deduccion Liquido
60876725 Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, di &l mes de mayo de 12,000.00 0.00 12,000.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segun el Contrato No.3-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
Tioo Factura Factura Fecha Monto ] r Deduccién Nombre “Monto i

Factura en Linea 80947305 1475366386 31/05/2025 15:32:22 12,000.00
Total: 12,000.00 Total:
J

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )

Gestién Reversion Gestion Liquidacién Reversién Liguidacion Saldo a la Fecha
A) (8) © ©) (A-B-C+D)
12,000.00 0.00 12,000.00 0.00 0.00

" ‘-. e T = ¥ )/)
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MAGA MSC. Evelyn Maft‘::'iifsfgb:dqms‘udones
Encargad 08 150 A7 FONAGRO
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[ No. Gestion: 60846551 Tipo: COM-RDP ]
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 24962007 - MENDEZ PELLECER ANNY ELVIRA
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de mayo de 2025, seglin el Contrato No.3-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
" J
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducte Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos en gestién documental y atencion Unidad - 1 UnkFONAGRO 008-001-0007 1.00 12,000.00 0.00 12,000.00
protocolaria del despacho superior - Tipo: Servicio;
Total: 12,000.00
\,
[ No. Fecha Descripcion Monto Monto Monte Eml}o RTO RPA SP PT
Liquidacién Deduccién Liquido
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversion Gestién Liquidacién Reversién Liguidaclén Saldo a la Fecha
(A) (B) ) ) (A-B-C+D)
12,000.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00
=
MAGA M§c. Evelyn Mariela Escobar Lopez

Encargada de Contrataciones y Adquisiciones

UCDAF-FONAGRO
MAGA



MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRO
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Cemar Sesién

Modificacién de Publicacién NPG

Mensaje de confirmaciéon

La modificacién de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.

30.may..2025 18:14:13

Publicacién de compra sin concurso

Publicacion(NPG): | ES56206495

Contrato No.3-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de

Descripcion:
2025, segln Resolucion de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025,
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)

Sub Modalidad

Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)

Nit: | 24962007 - MENDEZ,PELLECER, ANNY,ELVIRA
— — | I——— _— — e — - e — —

Monto: Q. 143,612.90
Estatus de ia Publicado
publicacion:

Documentos respaldo:
1 1;Fr:u:mra Electrénica en Linea (FEL) 90947305-1475366386 (Registrada)

1

Doc tos asociad

1 ES56206495@Anny Elvira Mendez Pellecer FEL Serie 90947305 No.1475366386 e Informe de mayo.pdf(1179 KB)

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén




Factura Pequeno Contribuyente

ANNY ELVIRA, MENDEZ PELLECER  /
Nit Emisor: 24962007
ANNY ELVIRA MENDEZ PELLECER

9 AVENIDA B 24-93 COLONIA PRIMERO DE JULIO, zona 5, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY 7
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13

NUMERO DE AUTORIZACION:
90947305-57F0-4DF2-A035-14C3931A1540
Serie: 90947305 Numero de DTE: 1475366386
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2025 15:32:22 Vi
Fecha y hora de certificacion: 14-may-2025 156:32:22

Moneda: GTQ

s

o |

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA (Q)
12,000.00

Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios
Técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-,
correspondientes al mes de
mayo de 2025, seglin rd
Contrato No. 3-2025.

ne -

0.00

TOTALES: 0.00

CANCE

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

12,000.00

0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

RAZON:

del afio 2025, segun Contrato Administrativo Numero 3-2025 y

nimero GG-A-3-2025. Conste. Guatemala, 31 de mayo del 2025. /

Q) .
Anny Elvira Mé&ndez Pellecer
DPI: 2403618220101

(F)_

Que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie: 90947305

Numero de DTE: 1475366386 de fecha 31 de mayo del 2025; emitida por Anny Elvira

Méndez Pellecer, ampara el pago por Servicios Técnicos; corresg\ondientes al mes de mayo
esolucion de Aprobacion

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2025 4

Nombre: ANNY ELVIRA MENDEZ PELLECER /7

Objeto: ASISTENTE DE GERENCIA ,~

Tipo de servicios: TECNICOS /

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y /
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
-FONAGRO- /

Reporta a: GERENCIA GENERAL /

Contrato No. 03-2025

Plazo del Contrato: DEL 02 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 3-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD CON LOS TDR)

WN =

©ow

10.

11.

12.
13.

Crganizar agenda diaria del Gerente General.

Realizar actividades asignadas por la Gerencia General.

Atender llamadas telefonicas y al publico en general que requiera los servicios de
FONAGRO.

Recibir, clasificar y trasladar ia correspondencia a la Gerencia General y responderla
cuando le sea instruido por la Gerencia General en forma oportuna.

Trasladar copia de Acuerdos Ministeriales, Convenios y Addendums a los
Coordinadores y al archivo de FONAGRO previo conocimiento de Gerencia General.
Elaborar la agenda de las reuniones del Consejo Directivo.

Asistir a las Reuniones del Consejo Directivo a efecto de transcribir el Acta de la
reunién segun la agenda desarrollada, bajo la supervision de la Gerencia General.
Asistir y apoyar a la Gerencia General en aspectos secretariales.

Agendar audiencias de personas que requieran coordinar actividades con la Gerencia
General.

Elaborar Notas de Desembolso de los proyectos financiados con recursos de
FONAGRO, asi como completar la papelerfa necesaria para las transferencias y
regularizaciones respectivas, trasladando la copia respectiva a los Coordinadores y
al Archivo de FONAGRO previo conocimiento de la Gerencia General.

Responsable del archivo de Gerencia General y de la documentacién administrativa
de FONAGRO (Actas de Consejo Directivo, Actas de Resoluciones de Gerencia
General, Convenios, Addendums, Informes de Auditoria, Informes de Contraloria,
Notas de Desembolso, Oficios, Providencias, Circulares, etc.

Registro y control en los sistemas electrénicos de |la correspondencia.

Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia la Gerencia
General.




ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

v’ Diariamente agendé las actividades programadas de la Gerencia con
personal de FONAGRO, MAGA, instituciones gubernamentales y no
gubernamentales; asi como el seguimiento respectivo de cada
actividad.

v" Notifiqué al personal de FONAGRO, sobre reuniones convocadas por
Gerencia General, horarios y lugar de trabajo.

v Convoque al personal cuando la Gerencia General lo requeria para que
se le brindara informacion de seguimiento de las actividades
encomendadas en los proyectos, como algunas directrices de la
Gerencia.

v Gestioné en el salén de reuniones de FONAGRO, la realizacion de
reuniones con personal de FONAGRO vy organizaciones para
seguimiento de sus proyectos.

v" Integré en el archivo personal de la Gerencia, copias de informes,
oficios, providencias, remitidas a la Contraloria General de Cuentas,
BANRURAL, Congreso, Ministro, Unidades del MAGA, Unidades que
integran FONAGRO y Organizaciones.

v" Recepcioné y atendi llamadas del publico, Unidades del MAGA,
personal de FONAGRO y derivado del motivo, fueron transferidas a
donde corresponde.

v" Recepcioné y atendi liamadas telefoénicas del Despacho Ministerial,
Unidades del MAGA, Contraloria General de Cuentas, BANRURAL,
representantes de organizaciones beneficiadas con recursos
financieros de FONAGRO, asi como su debida atencién cuando éstas
corresponden a la Gerencia.

v" Recibi, clasifiqué y trasladé la correspondencia ya marginada por la
Gerencia General, asi mismo procedi a responder siguiendo
instrucciones de la Gerencia General.




Transcribi acta de la reunién ordinaria 02-2025 del Consejo Directivo
de FONAGRO, celebrada el 29 de abril de 2025.

Apoyé a la Gerencia General en la impresion de documentos, asi
como elaboracién de oficios, cuadros, providencias, etc.

Por instrucciones de la Gerencia General agendé las audiencias
siguientes:

Citacion con Diputado Byron Obregon — Bancada Semilla
Citacion con Diputado José Carlo Solano — Bancada Vamos

Elaboré por instrucciones de la Gerencia la nota de Desembolso para
Funcionamiento FONAGRO.

Registré, resguardé y archivé la documentacion de la Gerencia
General de FONAGRO, correspondiente al mes de mayo de 2025.

Trasladé al Archivo General de FONAGRO, documentacion de las
organizaciones que obraba en los expedientes resguardados en la
Gerencia.

Di seguimiento a la base de datos de la correspondencia asignada
por el Gerente General para las Unidades de FONAGRO.

Segui instrucciones de la Gerencia General para brindar apoyo al
personal de las Unidades que conforman FONAGRO;

Unidad de Asesoria Juridica:

sApoyé con la elaboracion de oficios, providencias, fotocopias,
cuando en su momento se me solicito.

Unidad de Auditoria Interna:

eApoye a los auditores con informacién de los proyectos como:
Recibos 63 A, Planes de Inversion, notas de desembolsos,
convenios, etc.




Unidad Administrativa Financiera:

eApoyé en el seguimiento de gestiones administrativas ante la
Administracion General y Despacho Superior.

Anny Elvirg Méndez Pellecer
Asistente de Gerencia
2403618220101

52230235

lopolda M/ateé Chuc Sam
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